COLEPXAHUE

NPEAYBEOOMNEHUE 15
1. KOMNbIOTEP — 3TO OYEHb NPOCTO! 16
YTO Takoe KOMMbITEP U U3 YEr0 OH COCTOUT? . . . . . . . .« v v v v v .. 17
Mpoueccop . . . . . . . o . e e e 21
OnepaTuBHAA MAMSTD . . . .« « o o e e e e e e e e e e e 23
KECTKUIM OMCK . . . . . o o o s s s s e e e e e e e e e e 24
DRaW-NaMaATb . . . . v o e e e e e e e e e e e e e e e 26
OKPAH . . . . e e e e s s e e e 27
OunckoBopn 3,5" . . . . . e e 30
CD, DVD n gpyrne onTUYecKkmMe OUCKM . . . . . . v v v v v v e e e e e 30
MPUHTED . . . . . . o o o e e e e e e e 32
PasbemMbl A9 NOOKAIOYEHNSA BHELUHUX YCTPOUCTB . . . . v v v o v v v o o . 34
YcTponcTBa OECAPOBOAHOM CBA3M . . . . . v v v v e e e e e e e e e 36
Mbiwka, Ta4ynag v gpyrme ykasbiBalowme yCTpOMCcTBa . . . . . . . . . . . . . 38
Knasmartypa . . . . . . . .. e e e e 39
2. CAMOE HA4YANO 44
Bkalounn KOMALIOTER — MAAb, @ TAM... .« + v v« v v v v e e e e e e e 44
MPOrynKka Mo CTOMY. . . .« . v v v v i e e e e e e e e e e e 47
YkasblBaloLwme yCTponcTea n nx NPUMEHEHNE B HAPOAHOM XO35MCTBE. . . . . 49
MaHenb 3a0a4 . . . . . . . . . . . e e e e 54
MeHIO TIyCK . . . . . . . . e e e 57
Kak 3anyckatb MPOrPaMMbl . . . . . . . o v o i e e e e 61
Kak BbIK/IIOYUTb UK Nepe3arpy3nuTb KOMMbITEP . . . . . . . « . . o . . . . 65
Mrpa Canep Kak TUMUYHBIA NPEACTABUTENb . . . . .« « « v v v e e e e e o 70
PaboTa ¢ AManoroBbIMmM OKHAMU M MEHIO . . . . v« + v v v v e e e e 73
O6nacTb YBEOAOMIIEHUM. . . . . . . v v v i e e e e e e e e e e 76
MaHenb BbICTPOrO 3AMNYCKA . . . « « « + v v v e e e e e e e e e e e e 78
YTo Takoe amn . . . . . . . . e e e e e 81
Tunbl GannoB — TUMbI BHAYKOB . . . . . « « « v v v e e e e e e e 83
MPOrynkm € MPOBOOHUKOM . . .« v v v v v v e e e e e e e e e e a0
Bbixog, U3 nanku, BO3BPaT, ObICTPbIA MEPEXOL, . . . . . « « « « « v v o o . 94
3ayeM U Kak KOnMMpoBaTb PaMMbl . . . . . « . . e e e e e e e e 96
MepemMeweHne GamnoB . . . . . . . . . v v v e e e e e e e e 102

OTMEHA KOMAHIbl . . « . v v v v e e e e e e e e e e e e e 103



CopepxaHune 7
3ameHa darnoB Npu KONUPOBAHUM U NEPEMELLLEHUN . . . . . . . . . . . . 104
Kak co30aTbh MAMKY . . . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e 106
Kak oTnpaBuTb pannbl Kyaa nofanblle . . . . . . . . o o o 0 e 107
PaboTa c zip-apxMBaMM . . . . . . . L L e e e e e e e e e e 109
PaboTta c apxmBamMu APYrUX TUMOB . . . . v v v v v e e e e e e e e 110
MamepeHue ¢annos, Nanok M AUCKOB . . . . . . . . « o v o v e 111
JepeBo namok . . . . . . .. L e e e e e 113
CopTtupoBka ¢pannos B OKHe. Paamepbl 3HAYKOB . . . . . . . . . . . . . . . 116
Kak oTpunbTpoBaTb HEHYXHbIE PaWAbl . . . . . . . . . . o v v e 120
OCKU3bl BMECTO BHAYKOB . . . « « « v v i i e e e e e e e e e e 122
MN300paXeHNs BMECTO 3CKUBO0B . . . « « + v v v v e e e e e e e e 124
Bonbluor KapMaH Ha BCE CAYY4auM XUBHWU . . . . . . . . o o v o e e e 128
Kak 3arngHyTb B @ann (M 3a4eM) . . . . . . . . .o e 130
KopamHa . . . . . . . e e e e e e 133
BoccTaHoBneHve yoaneHHoix ¢amnos B Windows Vista . . . . . . . . . .. 135
APNBIKM. . . . . o o e e e e e e e e e e e e e e 137

Co30aHME APSIBIKOB . . . . v v e e e e e e e e e e e e e e e e 137

CBOMCTBA APSIBIKOB .« .+« o v i i i i e e e e e e 139
CBOMCTBA MAMOK . . .« v v v v e e e e e e e e e e e e e e e 141
Ceoiictea npoumx obbektoB Windows . . . . . . . . . . . . . ... ... 143
Kak yCTaHOBUTb HOBYIO MPOrpaMMy MM UTPY . . .« v v v e e e e e o 146
PedopMbl B MEHIO MPOrPaMM . . . . . . .« o v v e e e e 149
Kak yoanutb MpOrpaMMy . . . . . . . . . oo e e e e e e e e e 151
Bbokosasa naHenb Windows Vista . . . . . . . . . . . ..o oL 154
3anyck nporpaMm C NOMOLLbIO KOMAHOHOW CTPOKM . . . . . . . . . . . . . 156
YckopeHue paboThl 3a cyeT pnaw-namatn B Windows Vista . . . . . . . . . 159
Monck danna: HANMTU TO, HE BHAKD YTO . . .+ .« « v v v v e e e e e e e 160
Mounck B Windows Vista . . . . . . . . . . . . . . . . . ... .. ..., 163
CnpaBoydHasa cuctema Windows . . . . . . . . . . . ..o 167
3. KAKME BbIBAIOT NMPOIrPAMMDI 170
Mporpammbl Ang paboThbl C TEKCTAMM . . . . .« o v v v v e e e e e 170
[padumyeckne pemakTopbl . . . . . . . . o oo e e 172
Mporpammbl ana paboThl CO 3BYKOM. . . . . . v v v v v v e e e e e e 174
[MporpamMmmbl OeNOBOr0o HA3HAYEHUS . . . . . . .+« o v v e e e e e 175
TenekoOMMYHUKALMOHHBIE MPOrPaAMMbI. . . .+ . v v v v v e e e e e e 177
Ewe Koe-Kakme NporpaMMbl. . . . . . . v o v e e e e e 178
VIHTerpypoBaHHble NakeTbl MPOrPaAMM . . . . . . .+« o v o e e e e o 179
VIFpbl . . o o e e e e e e e e e 180
4. QUCKOBbIE YTUJIUTDI 187
Kak YCTPOEH XECTKUM ANCK . . . . v v v e o v e e e e e e e e e e e e 188
MpoBepka OMCKA . . . . . . . . . . o o e 189



8 CopepxaHne

JdedparmeHTauma ANCKa . . . . . . . . . . oo e e e e 193
OUMCTKA OMCKA . . v v v v v e e e e e e e e e e e e e 197
DopMaTMPOBAHME AMCKOB. . . .« v v v v v e e e e e e e e e 199
Kak NOMeHATb GanoByIO CUCTEMY ANCKA . . . v « « « v v v v e e e o o 201
Banucb CDMDVD . . . . . . . e e e 202
3anuce DVD npu nomowwm nporpammel Nero . . . . . . . . . . ... 206
Pe3epBHOE KOMUPOBAHME . . . . . . . . . v v v i e e e e e e 208
PesepBHoe konupoBaHme B Windows XP . . . . . . . . . . . .. .. .. 209
BoccTtaHoBneHue dannoB v napametpoB B XP . . . . . . . ... ... 213
PesepBHoe konupoBaHme B Windows Vista . . . . . . . . . . . . . ... 215
5. HACTPOMKA WINDOWS 219
YctaHoBka un nepeyctaHoska Windows. . . . . . . . . .. ..o 219
BmecTte nnm BMECTO? . . . . . . . . e e e e e 221
3anyCkaeM YCTAHOBKY . . . . . .« o v v v e e e e e e e 221
YctaHoBka Windows XP . . . . . . . L. Lo 222
OcobeHHocTUn ycTaHoBkM B Windows Vista . . . . . . . . . . . . . . .. 227
HacTpomkym NPOBOOHUKA. . . . . . .« .« o o v e e e e e e 228
Hactporka MeHIO TTyCK . . . . . . . . . . . o e e e 232
HacTpamBaemM MaHeENb 33034 . . . . . . v « v v v v e e e e e 232
HacTpanBaem o6nactb yBeAOMAEHUA . . . . . . . . . . . . v . o . .. 233
HactpamBaem meHt0 Ilyck . . . . . . . . . . . . ... Lo 234
HacTporika pabodyero CTOMa. . . . . v v v v v v v e e e e e e e e e 237
3acTaBka M ONOKMPOBKA . .« .+« « v v v o e e e e e e e e e e 239
HacTponka anekTponUTaHNSA . . . . . . . . . o o v e e e e 242
OdopMneHne OKOH U Ppaboyero CTOMA. . . . v « « v v v v e e e e 245
HacTpomka MOHUTOPA. . . . . . . . .« o v vt e e e e e e 247
Mepconanunsauya Windows Vista . . . . . . . . . . . . . . . ... ... 251
[MaHenb ynpaBneHUs . . . . . . . . . . . o e e e e e e 254
MPUHTEPDBI . . . . . . o o o o o e e e e e e e 263
YyeTHble 3annCK NOAb30BATENEM . . . . . . v v v v v i i e e e e 267
[MOOKMIOYEHNE HOBBIX YCTPOMCTB . . . .« « v v v v e e e e e e e e e 271
YCTaHOBKA OPAMBEPA . . . . v v v e e e e e e e e e e 271
AncneTdep YCTPOMCTB . . . . . . v v v v v e e e e e e e e 272
Kak noaxnto4yntb MOOUNbHbLIN TenedoH Yyepes HppakpacHbii nopt. . . . 276
Kak nogkntoyaTtb yctponcTea Bluetooth. . . . . . . . . . . . . ... .. 277
Kak nogkntoyatb KapMaHHbIA KOMMABIOTEP . . .« . v v v« v v v o e e 280
WpndTbl . . . . . o e e e e 284
Wpnptet Windows . . . . . . . . . Lo e 286
Manka WpndToB . . . . . . . . . e e e e e 288
MPOCMOTP WPUDTOB . . . . . . . . o o o ot e e e e e e e e e 289
YcTaHoBKa U yoaneHne WPU@PTOB . . . . o v e e e e e e e e 290

TabnuLA CUMBOJIOB . . . . v v v v e e e e e e e e e e 291



CopepxaHune 9
6. TEKCTOBbIE PEOAKTOPblI WINDOWS 295
Yero e Mbl XOTUM OT TEKCTOBbIX PeaakTopoB? . . . . . . . . . 295
KoanpoBKN, KOOMPOBKM... . . « v v v v v v e v e e e e 298
BrnokHOT . . . . . . e 300
Onepaumm c damnamm . . . . . . . . L e 301
BHewHun Bng, Tekcta . . . . . . . . e o e e 306
MeHo CnpaBKa . . . . . . . . . e e e e e e e 307
TekctoBbit pepaktop WordPad . . . . . . . . . . . . . . ... 307
7. PABOTA C UBOBPAXKXEHUAMMU 310
®doTtoansbom Windows Vista. . . . . . . . . .. ..o 310
Kak BCe YCTPOEHO . . . . . . . . . . . . . . . 311
OTOOp M300paxeHU o nokasda . . . . . . . . . . . . . . 314
MicnpasneHune otorpadumin . . . . .. L. oL L L 316
Mpoctaa pucosanka Paint. . . . . . . . . . . . . ... .. .. 323
BHewHnn Bua nporpaMmmbl . . . . ... e 323
YempucyloTBIaHTE . . . . . . . . . . . oo 325
OTMeHa onepaunm M NACTUKN . . . . v v v v v e e e e 326
YepTexXHble MHCTPYMEHTbl . . . . . . . .« o v o o e e 328
Kak He gonyckaTb OWMOOK? . . . . . . . . . . . . . . . .. 330
TeKCT HA PUCYHKE . . . . . . . . o o v i e e e e e 332
BbioeneHve ¢pparmeHTa n onepaumn pefaktmpoBaHmsa . . .. . . . . L. 333
MpeobpasoBaHns GOPMbI . . . . v v v v v v o e e e 335
Pasmepbl nucta . . . . . . . L L L e 337
Kakune 6biBaloT rpaduyeckme pamnbl . . . . . ... .. ... 338
8. MYJIbTUMEOUWUHbLIE NPOrPAMMbI WINDOWS 342
YnpaeneHve rpoMKocTbio U GanaHcoM 3Byka . . . . . . . . . . 342
MpowurpeiBatens Windows Media . . . . . . . . . . . . . . .. 345
KOMMakTHbIM BUO, . . . . . . . . . o v e 350
KonupoBaHue mysbikmc CD . . . . . . . . . . . .. .. .. 350
Bubnuoteka MyNnbTUMEOMA . . . . . v v v v v e e 353
3anncb My3blKasbHOr0 KOMNAkT-gAMCKa . . . . . . . . . . . 355
Cnywaem pagmo 4epes MHTEPHET . . . . . . . . . . . . . . 357
BnoeoMOHTaX B JOMALUHUX YCIIOBUSAX . v« . v v v v v o o . 358
Co3maHue OUAbMA. . . . . . . .. e e e e e e 359
UkanaBpeMeHn . . . . . . . . . .o e 362
3anuck 3ByKa AN GUAbMA. . . . . . . e e e e e e e 364
CoxpaHeHue rotoBoro puibMa. . . . . . . v v v .o 366
9. BOPbBA C HENMPUATHOCTAMMU 367
COOM M 3ABUCAHUS . . . . . . v v e e e e e e e 367
Aduvcnetyep 3agay. . . . . . . . ..o o e e e 369



10 CopepxaHne

Pexumbl 3anycka Windows . . . . . . . . . Lo 372
BOCCTaAHOBAEHME CUCTEMbBI . . . . . . .« v v v i e e e e e e e e e 375
Ecnn cuctema He 3arpy>XaeTcCa . . . . . . . . .t e e 378
Ownck aBapuimHoro BocctaHoBneHus (ASR). . . . . . . . . . L L L. 379
MeHIO ONEPALMOHHBIX CUCTEM. . . . .« « v v v v e e e e e e e e e e 381
Ganmn boot.ini. . . ... L L. 383
Pepaktop koHpurypaumm Windows . . . . . . . . . . . . ..o . 384
CMOS Setup . . . . . . . o o o e e e 387
10. MPOrPAMMDbI AN19 3ALLNTbI KOMIMNbIOTEPA 391
Bpanomayap Windows . . . . . . . . . L e e e 391
3awmTHuk Windows. . . . . . . . L e e e e 393
LleHTp obecneveHnss 6e30MaCHOCTU . . . . + + « v v v v v i e e e e e 394
KomMnbloTepHble BUPYChl M 6Opb0a C HAMMU. . . . . . . . . . . . . . .« . .. 394
Kak yCTPOEHbI @HTUBUPYCHl . . . . . o o o v i e e e e e e e e 396
AHtmBmpyc avast! . . . . L L L L L 397
CoBeTbl AN CIOKOWMHOM XUBHM . . . . v v v v v e e e e e e e e e e 401
11. NONYNAPHbIA TEKCTOBbIA PEOAKTOP
MICROSOFT WORD 404
BHewHnn BUO, 1 opraHdbl YNPaBAEHUSA . . . . . . . . . . o e e 404
PexuMbl NPOCMOTPA . . . . . . . . e e e e e e e 409
OKHa OOKYMEHTOB. . . . . . v v v e i i e e e e e e e e e e e 411
HOBBIN JOKYMEHT . . . . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e e 411
Habop TeKCTa. . . . . . . . . . e e e e e e e e 412
CuMBONbI, OTCYTCTBYIOLLME HA KNABUATYPE . . . . . « « « « o o o 414
ABTOMATM3AUMA HA0OPA . . . . .+ v v v e e e e e e e e 416
ECnn Bbl OWIMBANGCL . . . . . . . . e e e e e e 417
CoxpaHeHue pamna Ha ONCK . . . . . o v v v v e e e e e e e e e e 418
Pe3epBHble KONUK 1 aBTOMaATU4ECKOE COXpaHeHue davna . . . . . . . . 419
OTkpbIBaeM Dal. . . . . . . . . .o e e e e e e e 421
[MepemMelwaemMca MO TEKCTY . . . . . .« « v v v v i e e e e e e e e 422
Bbigensem pparMeHTbl . . . . . . v v e e e e e e e e e e e e 423
Onepaunn Hapg BbliAeNEHHbIM GPArMEHTOM: MPAaBKa . . . . . . . . . . . . . 424
Bbydbep obmeHa Office . . . . . . . . . . . . ... 426
3aAMEHA PEMUCTPA + « « « v v v v e e e e e e e e e e e e e 427
Onepaunn Hapg BbliAeneHHbIM dparMeHToM: odopMneHne . . . . . . . . . . 427
LWpndpTtoBoe 0POPMAEHNE . . . . . . . . . .o e e e 428
MexOyKBEHHbIV MHTEPBA, WWMPUHA CUMBOJIA U NpoYee
WpudPTOoBOE ODOPMIIEHNE. . . v v v v v v e e e e e e e e e 430
OdopMAEHME @B3ALA . . + « v v e e e e e e e e 432
KoopauHaTHAsA IMHEMKA . . . . . . v v v v v i e e e e e e e e e e 434

KonupoBaHne OPOPMABHUSA . . . . . . . . . . . e e 437



CopepxaHne 11

[MepeHoChl . . . . . . . . . . e 437
TabnuUbl . . . . . . o e e e e e e e e e e e 438
CHOCKM . . . . . v o o e e e e e e e e e e e e e e 441
[Mounck, 3amMeHa, NePexoapl MO TEKCTY . . .« + v v v v v v v v e e e e e e 443
Mouck . . . . . . o e e e e 443
3aMEHA . . . . .. e e e e e e e 445
Mepexodbl . . . . . . . . . . e e e e e e e 446
[MpoBepsemM NPaBOMUCAHNE . . . . . . . .« o v e e e e e e e e 446
CnoBapu MOMb30BATENA . . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e 449
ABTO3AMEHA . . . . . v v o e e e e e e e e e e e e 450
ABTOTEKCT . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e e e 452
A3BIK . . . . e e e e e e 453
Homepa CTpaHuL, U KONOHTUTYIIbL . . .+« o o o i e e e e e e e e e 454
MapamMeTpbl CTPAHULBL . . . . . . v v v e e e e e e e e e e e 457
MeyaTtb . . . . . . . . . e e e e e 459
CTUAM M WABMOHBL . . . . v v v e e e e e e e e e e e e e e 462
CTunu CUMBOJIbHBIE U CTUNKM @B3aUHbIE . . . . . . . . . v v v v e 462
M3MeHeHMne CyLLLEeCTBYIOWENO U CO34aHMe HOBOIrO CTUAA . . . . . . . . . 464
CTPYKTYpPaA OOKYMEHTA. . . .« « « « v v v i i e e e e e e e e e e 469
OrNaBREHUE . . . . . . v v i e e e e e e e e e e e e 470
PUCYHKM B TEKCTE . . . . . . . . . o o o o o e e e e e e e 471
MPUBA3KA PUCYHKA . . . . . . . . . v o e e e e e e e e e e 474
Hagnucu . . . . . . . . e e e e e 476
[Mpouve nonesHble ymeHus Bopga. . . . . . . . . . . . . . . ..o 477
KonoHKM . . . . . . . . e e e e e e 477
BykBULA . . . . . L e e 478
funepcebinka . . . . . . . . . e e e e e e e e 478
CTaATUCTUKA . . . . . . o o o e e e e e e e e e e e e e e 479
HacTpomkm i napamMeTpbl . . . . . . . . . oo e e e e 479
HacTporka maHenem M MEHIO . . . . . . . . . . . v v v v 480
OcobeHHocTu HacTponku Word 2007. . . . . . . . . . . . . .. . ... 483
Mapametpoi Word . . . . . . . . . . . e 483
MakpocChl . . . . . . e e e 484
MpocTaga BekTopHaa pucosanka Microsoft Office. . . . . . . . . . . . . .. 487
12. AJIEKTPOHHbIE TABJIUL bl EXCEL 492
HaunHaem paboTaTb C 9NEKTPOHHbIMU TabnuuamMn. . . . . . . . . . . . . . 493
KonupoBaHue g4eek M QOPMYIT . . . . . . o o o i e e e e e 498
MacCumB JaHHBIX. . . . . . . o o e e e e e e e e e e e 500
MIMEHA F4EEK . . . . . . . . e e e e e e e 500
ApudmMeTnyeckme onepaLmm . . . . . . . . e e e 501
ONVHHBIE YMCNA U HAOMUCU . . . . o v o v e e e e e e e e e e e 501

OxkpyrneHue v GopMaThl HACEN . . . .« o o v v v e e e e e e e e 504



12 CopepxaHne

MpaBKka . . . . . . . . e e 508
BaMOMHEHUE . . . . . . v v v e i e e e e e e e 508
CneumanbHast BCTABKA . . . . . « v v v v e v e e e e e e e e 508

Mactep OYHKUMI . . . . . . . . e e e e e e e e 510

OyHkumm Excel . . . L e 512

DUHAHCOBBIE . . . . . . . . e e e e e 512
datamBpeMsa. . . . . . . . ... L e e 513
JIOMMHECKME. . . . .« . v v v o e e e e e e e e e e e e e e e 5183
MatemMaTmyeckme . . . . . . . . L e e e e e e e 514
[MpoBepka CBOMCTB M 3HAYEHUM . . . . . . . . . . . o o oo o 514
Pabotac0azoMOaaHHbIX . . . . . . . e e e e e e e e 515
CTaTUCTUHECKNE . . . . . . o o v v e e e e e e e e e e 515
CCBIMKM M MACCUBBI . . v v v v v v v e e e e e e e e e e e 515
TEKCTOBBIE . . . . .« v v v v e e e e e e e e e e e e e e 515
VIHXKEHEPHbIE . . . . . . . . . . e e e 515
AHANIMTUYECKME . . . v v v v v v e e e e e e e e e e e e e e 516

BUuobl OWMOOK . . . . o v o o e e e e e e e e e e 516

MpoBepka popmyn 1 nouck owmnbok B Excel 2008 1 2007 . . . . . . . . . . 517

COPTUPOBKA . . . v v v v v v e e e e e e e 518

PuAbTPaLMS . . . . .. s e e e e e 520

Cnncok, OH Xe Tabinua. . . . . . . . v v v e e e e e e e e e 522

ManeHbkMe XUTPOCTY pagm BOMbLLIOIO €N . . . « v« « « v v v v v o 524
3aKpPeneHNEe 3arofIOBKOB . . . . v v« « v e e e e e e e e e e 524
BaAWNTA . . . o e e e e e e e e e e e e e e e 525
Mpumeuvanme. . . . . . . . . . . e e e e e e e 525

MacTtep gnarpamMm . . . ..o L L L e e e e e 526

OdopMeHNE TABINLL. . . . . . . v v v s e e e e e e e e e e e 529

MeyaTb 1 NpegnedaTHad NOArOTOBKA . . . .« v « v v v v e v e e e e 530
PasbueHme Ha CTPaHULBL. . . . . . .« v v v v e e e e e e 530
MapamMeTpbl CTPAHULbBI . . . . . . . o v v e e e e e e e e e e e 530
MpocMOTp M MEYaTb . . . . . . . . . . o o e e e e e e 531

13. MPOIYJIKN NO UHTEPHETY 533

YTO Takoe MHTEPHET U Kak C HAM BOPOTLCS . . . . « « v v o v v o e e o o 533

YTO HYXHO ANS NOOKMOYEHUSA K UHTEPHETY . . . .« « v« v v v v e e e 535
BbiOOp Y MOAOKMIOHEHNE MOOEMA . . . . .« « o v v e e e e e e e 536
BbIOOPp MPOBANOEPa . . . .« v v v e e e e e e e e e e e e e e e 537

Hactpansaem Windows ang nookiO4eHUs K UHTEPHETY . . . . . . . . . . . 537
Co3paeM MOOEMHOE MOAKMOYEHUE. . . . . . v v v v v e e e e e 538
HacTpanBaem ceTeBO€ MOAKMIOYEHNE . . . . . . . « « v v v v v v o .. 539
3BoHuUnka Windows . . . . . . . . .. L 541
ABTOMATM3AUNA BXOOA B UHTEPHET . . . . .« « v v v v v e e e e e e e 544

OcobeHHocT Windows Vista. . . . . . . . . . . . . . ... 546



CopepxaHune 13
MOOKMOYAEMCS . . . . . . . o v o e e e e e e e e e e e e e 547
Baw nepBbIfi BbIXOA, B CBET . . . . v v v v v e e e e e e e e e e 548
Pasmep MMEET 3HAYEHME . . . . . . . . . . e e e e e e 552
BbICTPO 1 C KOMPOPTOM . . . . . . . . o o o vt e e e e e 554
Bonpochl 93bIKO3HAHUSA . . . . . . . . . .o e 557
3awpTta OT ONACHOrO COOEPXKUMOIO. . + . v v v v v v e e e e e e e 558
Mepekayka dannoB n coxpaHeHme BeO-CTPpaHULL. . . . . . . . . . . . . . . 560
ELLe yeTbipecTa CPaBHUTENBHO YECTHbIX CNOCOO0B NMyTelecTBUM
MO VIHTEPHETY . . . . . v v o o e i i e e e e e e e e e e 564
KypHan MOCELUEHUNIM . . . . . . . . o o o o e e e e e e e e e e 567
M3BpaHHbIE aOPECA. . . . . . . i e e e e e e e e e e e e e e e 569
ByobTe MOMM XOMgAKOM! . . . . . L L L L L 573
YnpaBneHne BKNAOKAMU. . . . . . v v v v v i e e e e e e e e e 574
HacTpomkm BKNAAOK . . . . . . . . . . o o e i e e e e e 576
Mown agpec He AOM M HE YIINLA . . . . . . . o o v o e e e e 577
AOPEC YA . . . . v o o e e e e e e e e e 578
AOpec Gamna Ha CEPBEPE . . . . v v v v v e e e e e e e e e 579
WWWunFTP . . . . . . o e e e 581
HantmmHe cogaBatbCal . . . . . . . . . .. 583
[MoMCK MO CaMTy . . . . . . . . . o i e e e e e e e e e e 583
[MTOUCK B HTEPHETE . . . . . . . . . . o o e i i e e e e e e e 584
[Monck ¢ NnomMoLLbiO aapPEeCHOM UM NOMCKOBOW CTpPoku Internet Explorer. . 584
[MTOMCKOBBIE MALLUMHbBI. . . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e 587
Kak cneonTb 3a OOHOBNEHUSAMM CANTOB . . . . . v v v v v v e e e e e 595
HacTtporka kHono4Hon naHenu Internet Explorer. . . . . . . . . . . . . .. 597
MapameTpbl 6pay3epa Internet Explorer. . . . . . . . . . . . . . . .. .. 598
14. SJIEKTPOHHASYA NMO4YTA 601
BHELLIHWI BUA MOYTOBOM MNPOrPAMMBI . . . . v v v v v v e e e e e e e e e 602
Co3maHue 1 HaCTpoMKa MOYTOBOIO ALUMKA . . . .« « + v v v e e e e e e e 605
MUCbMO camMoMy CeBE. . . . . . . . v o v s e e e e e e e 608
MNCbMO «He CceBe» . . . . . . . . . . e e e e e e e 609
MpaBUAa NOINTECA . . . . .« « v v v i e e e e e e e e e e e e e e 611
[MpoBepka NPaBOMUCAHUS B MUCBMAX . . . . v v v v e v e e e e e e 612
OTBET M MEPECHUTKA. . . « « « v v e e e e i e e e e e e e e e e e 614
Mepecbiika GaAMNOB. . . . . . . . . . . . . e e e 615
XpaHuTe nucbMa B OaHke ¢ coobueHuamm! . . . . . . L L L L L L L 619
ALOPECHAS KHUXKKA. . . . v v v v v v v e e e e e e e e e e e e e 620
3awmTa OT CNAMEPOB M 3AHYA, . . .+« « v v e e e e e e e e e e e 621
BrnokmpoBKa OTNPaBUTENSA . . . . . . . . .« o v o e e e e e 623
MpaBuna ona COOOLLEHUI . . . . . .« v v v v e e e e e e e e e 623
dunbTpauma HexenatenbHbiX Nncem B Moyte Windows. . . . . . . . . . 627
HacTpomky NOYTOBOM MPOrPaMMbI. . . . . . . o o o e e e e e e e e 629



14 CopepxaHne
XanaBa, Cap! . . . . . e e e 632
Permctpauma nBXo4,. . . . . . . . .. . o e e e e 632
HUNTaeM MUCBbMA . . . . . . . o o v e e e e e e e e e e e e e e 634
Muwem MruebMa . . . . . . . . . . . . e e e e e 635
15. OBLUEHUE B NPIMOM SDPUPE 637
@DOopyMbl, FOCTEBBIE KHUTU. . . . . v v v v v e e e e e e e e e e e 637
OHNAMHOBLIE OHEBHUKM . . . . . v v v v e e e e e e e e e e e e e e 638
Yatbl M IRC-KaHambl . . . . . . . . . o o e e e e e 640
O6GMEH MIHOBEHHbLIMU COODLLUEHUSMU . . . .« . o o v v e e e e e e e e 642
Windows Messenger . . . . . . . . .. oo e e e e e e 643
BMECTO 3AKJIIOMEHUA: HEKOTOPBIE OBLUUE
COBETbI MO BbIBOPY NPOrPAMM 649
He noppoaBanTecb HAMNPOMAraHAY . . . « v v v v v v i e e e e 649
Vicnonb3dynte NnporpamMmbl MO HASHAYEHUIO . . . . . . . . . . . . . . . 650
RTFEM! . . . e e 651
He 3amMmbikaTecb Ha OOLWEN3BECTHOM . . . . . « « v v v v v e . 651
Hapentecb HAOyOyLIEe . . . . . . . . .« v« v i e e 652
NMPUNOXXEHUSA 653
Tabnuua 1. HekoTopble knaBmaTtypHble koMmbuHaumm Windows . . . . . . . 653
Tabnuua 2. HekoTopble kKnaBmMaTypHble KOMOUHALMK NPOoUrpbIBaTENS
Windows Media. . . . . . . . . . . . .. ..o 656
Tabnuuya 3. HekoTopble knaBuaTypHble KOMOMHALMN TEKCTOBOIO
pepaktopa Microsoft Word . . . . . . . . . ... ... L. 657
Tabnuua 4. HekoTopble kKnaBuaTypHble KOMOMHALMN 3NEKTPOHHbIX
Tabnuu Excel . . . . L L 663
Tabnuua 5. HekoTopble knaBmaTypHble KOMOMHauum 6paysepa
Internet Explorer . . . . . . . .. ..o 0oL 667
Tabnuua 6. HekoTopble knaBuaTypHble KoMOMHaumn Outlook Express
mlloutet Windows. . . . . . . . . . . . . . ..o 669
Tabnuua 7. HekoTopble Nofie3Hble agpeca B MHTEPHETE . . . . . . . . . . . 670

ANNIGABUTHbIN YKASATEJIb




